


[bookmark: _GoBack]安徽国际商务职业学院出差事项审批单
申请日期：   年   月  日
	出差人姓名
	 

	出差事由
	 



	出差地点
	上海市
	出差起止时间
	     年    月    日至
     年    月    日

	乘坐交通工具
	1. 交通工具：□飞机  □火车  □汽车  □自驾  □其他       

	
	2. 单位派车：车号               司机                    

	部门领导意见
	

	办公室会签
	

	分管校领导审批
	

	校主要领导审批
	


备注：1.校领导、各二级学院、部门负责人出差，签到学校主要负责同志批准；学校其他教职工出差，签到分管领导批准。
2.多人同时出差可使用同一张申请表，履行最高审批程序。
3.审批表作为财务经费预算申请的必备附件。
4.审批通过后方可出差，最终审批单按照通知规定报组织人事处、办公室备存。



