
议题报告单

	议  题
	审议xxx

	部 门

意 见
	根据xxx，提请校长办公会审议。
                  负责人：

年   月   日

	会 审

意 见
	注：涉及资金、“三重一大”事项，请财务、审计、法务等部门会审。

	分管领导
意 见
	

	领导传阅
意 见
	注：如有不同意见，请明示。

	备  注
	


校长办公会议题汇报材料                       内部资料

                                             妥善保管

关于xxxxx的汇报
xxx部门

（xx年xx月xx日）

校行政：

根据会议安排，现将xxxxxxx情况汇报如下：

一、工作背景

xxxxxxx

主要内容

（一）xxxxxxx
（二）xxxxxxx

xxxxxxx

三、请示事项

现提请校长办公会审议。审议通过后，xxxxxxx（明确如何推进实施）

